附件

佛山市高明区人民医院档案整理服务保密协议

甲方：

乙方：

甲方委托乙方进行档案整理服务，档案整理对象是甲方的重要资料，乙方必须确保工作人员依据《中华人民共和国保密法》 《中华人民共和国档案法》的规定保障档案资料的保密性和安全性，经双方相互协商，达成如下协议：

一、乙方有责任和义务妥善保管原始档案，不得在原始档案上进行涂抹、修改。如有发现，乙方负责赔偿相应的经济损失，同时承担相关的法律责任;如涉及刑事犯罪，甲方马上将案件移送公安机关。

二、乙方不得在未经甲方允许的情况下，把甲方的档案资料私自带离工作现场，如有发现甲方有权无条件的解除本整理合同。同时，乙方须承担由于甲方档案遗失、损坏和泄露而引起的一切相关的法律责任。

三、乙方不得遗失甲方的任何原始档案资料。乙方在整理过程中，发现一些重复或为多余(视为无用)的原始材料，不得私自处理，须统一安全堆放悉数转交给甲方，由甲方自行处理。

四、乙方除了项目实施期间必要的工作需要之外，乙方承诺：未经甲方同意，不得以复制、泄露、告知、公布、发布、出版、传授、转让或者其他任何方式使任何第三方（包括按照保密制度的规定不得知悉该项秘密的甲方其他工作人员）知悉属于甲方或者虽属于第三方但甲方承诺有档案信息秘密及与档案信息相关的信息的保密义务，也不得在项目实施期间必要的工作之外使用这些秘密信息。

五、乙方的工作人员对于在整理过程中所接触或知悉的甲方的文件材料和文件材料所涉及的内容负严格保密责任，须双方完备文件整理的交接手续，保证甲方的任何文件材料机密不流失、不外泄。对于在整理过程中接触或知悉的甲方的密级文件材料，乙方不得在必要的工作需要外，以打印、复制或其他方式挪做非归档之用。一经发现，甲方有权对上述行为追究责任。

六、乙方所有工作人员不得以手机、相机、U盘等相关设备储存甲方任何档案资料并发送、带离工作现场，如出现此述情况，甲方有权解除档案整理项目合同，并要求乙方承担一切相关的法律责任。

七、甲方有权不定时抽查乙方的安全防范措施，如有漏洞，甲方提出口头及书面警告，乙方应根据甲方的警告无条件的进行调整。如有五次以上的警告，甲方有权单方解除合同。

八、档案整理工作通过验收后，乙方应立即将所涉及整理的有关档案资料在乙方电脑中永久删除，如因乙方未及时删除而引起甲方资料数据泄露的，甲方有权对上述行为追究责任。

本协议一式三份，甲方执两份，乙方执一份，均具有同等法律效力。本协议自签订之日起生效。
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